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BANDO – DISCIPLINARE DI GARA 

 

 

1. PREMESSE 

Il Comune di Sogliano Cavour, con Determina a contrarre R.G. n. 4 2 1  del 30/09/2022, ha indetto 

una procedura telematica aperta, ai sensi dell’art. 60 del d.lgs. n. 50/2016, da espletarsi sulla 

piattaforma telematica MEPA per L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI AFFISSIONE 

MANIFESTI ED ALTRI SERVIZI AD ESSO CONNESSI PER UN PERIODO DI ANNI UNO (1) 

CON POSSIBILITÀ DI RINNOVO, ALLE MEDESIME CONDIZIONI, PER LA DURATA DI 

ANNI UNO (1) -CIG: 94279140C2. 

Il presente bando - disciplinare di gara, contiene le norme per la partecipazione alla procedura di 

affidamento in oggetto, le modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, i documenti da 

presentare a corredo della stessa, oltre che la descrizione della procedura di aggiudicazione. 

L’allegato Capitolato Speciale d’Appalto (Allegato 1) contiene la disciplina contrattuale applicabile in 

sede di esecuzione dell’attività affidata e costituisce, pertanto, impegno contrattuale che sarà 

perfezionato a seguito di sottoscrizione con firma digitale. 

Il servizio sarà affidato con il criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs. 50/2016. 

Si precisa che per la natura e per la qualità delle prestazioni richieste il presente appalto non è divisibile 

in lotti. 

Il luogo di svolgimento del servizio è il Comune di Sogliano Cavour , P.zza Diaz (Codice NUTS 

ITF45) – C.F.: 80009930753 – Recapito telefonico: 0836.543084. 

PEC:  protocollo.comune.soglianocavour@pec.it 

Profilo committente: www.comunedisoglianocavour.le.it  

Codice CPV 79341200-8 – CIG 94279140C2 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è la Dott.ssa Giulia Campa. 

GARA TELEMATICA CON PROCEDURA APERTA, AI SENSI DELL’ART. 60 DEL 

D.LGS. N. 50/2016, PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI AFFISSIONE MANIFESTI 

ED ALTRI SERVIZI AD ESSO CONNESSI PER UN PERIODO DI ANNI UNO (1) CON 

POSSIBILITA’ DI RINNOVO, ALLE MEDESIME CONDIZIONI, PER LA DURATA DI 

ANNI UNO (1). CIG: 94279140C2 

mailto:protocollo@cert.comune.galatina.le.it
http://www.comunedisoglianocavour.le.it/
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2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI. 

La documentazione di gara comprende: 

 Capitolato speciale di appalto (Allegato 1); 

 Bando - Disciplinare di gara; 

 Domanda di partecipazione; 

 DGUE 

La documentazione di gara è disponibile sul sito internet: http://www.comunedisoglianocavour.le.it, 

sezione “Amministrazione Trasparente” - sottosezione “Bandi di Gara e Contratti”, nonché sulla 

piattaforma telematica MEPA https://acquistinretepa.it, a decorrere dalla data di pubblicazione della 

gara. I documenti, pertanto, possono essere scaricati direttamente accedendo agli indirizzi sopra 

indicati. 

2.2 CHIARIMENTI 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 

inoltrare direttamente dalla piattaforma MEPA. 

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi dell’art. 

74, comma 4, del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite 

almeno quattro giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, 

mediante pubblicazione all’indirizzo internet https://acquistinretepa.it. Non saranno, pertanto, 

garantite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato. 

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

2.3 COMUNICAZIONI 

Ai sensi dell’art. 76, comma 6, del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 

l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta 

elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice. 

Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori economici 

avvengono mediante la piattaforma telematica Mepa. 

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di 

http://www.comunedisoglianocavour.le.it/
https://acquistinretepa.it/
https://acquistiinretepa.it/
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comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; diversamente la 

medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, 

anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende 

validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al 

consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

 

3.  OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

L’oggetto del presente appalto riguarda le operazioni di materiale affissione dei manifesti sugli 

impianti e negli spazi a ciò destinati, compreso il servizio di affissione dei manifesti funebri, la 

defissione di quelli abusivi, copertura e/o rimozione di quelli scaduti, interventi di manutenzione 

ordinaria sull’impiantistica destinata al servizio delle pubbliche affissioni.  

Nell’allegato A del Capitolato Speciale è riportato l’elenco degli impianti pubblicitari con la relativa 

ubicazione e superficie. 

L’appalto è costituito da un unico lotto in quanto le prestazioni richieste non sono frazionabili. 

L’importo a base di gara è al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per 

la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. 

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a ZERO, in quanto non sono rilevabili 

rischi da interferenza per i quali sia necessario adottare relative misure di sicurezza. Pertanto non è 

necessario redigere il D.U.V.R.I.. Resta inteso che restano immutati gli obblighi a carico delle imprese e 

lavoratori autonomi in merito alla sicurezza sul lavoro. 

L’appalto è finanziato con fondi ordinari di bilancio. 

 

4.  DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI 

 

4.1 DURATA 

L’affidamento avrà la durata di 12 (dodici) mesi, e decorrerà dalla data di sottoscrizione dell’impegno 

contrattuale: su richiesta del Comune, l’affidatario è tenuto a garantire lo svolgimento dei servizi anche 

nelle more degli adempimenti di cui innanzi. 

4.2 OPZIONI E RINNOVI 
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La durata del contratto in corso di esecuzione potrà essere rinnovata, alle medesime condizioni, per  una 

durata pari ad anni 1 (uno), a fronte del medesimo importo contrattuale annuo stabilito, al netto di Iva. 

La stazione appaltante esercita tale facoltà comunicandola all’affidatario, mediante posta elettronica 

certificata, almeno quindici giorni prima della scadenza del contratto originario. 

La durata del contratto in corso di esecuzione potrà essere prorogata per il tempo strettamente 

necessario alla conclusione della procedura volta all’individuazione del nuovo contraente ai sensi 

dell’art. 106, comma 11, del D.Lgs. n. 50/2016. In tal caso, l’affidatario è tenuto all’esecuzione delle 

prestazioni oggetto del contratto agli stessi - o più favorevoli - prezzi, patti e condizioni. 

 

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 

PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in 

forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei 

requisiti prescritti dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. 

È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio 

ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, 

aggregazione di imprese di rete). 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, 

di partecipare anche in forma individuale. 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche 

in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la 

medesima gara, in forma singola o associata. 

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di 

offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi 

altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il 

consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate 

dal consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro 

soggetto per l’esecuzione. 

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice, 

rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In 
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particolare: 

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e 

soggettività giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo 

dell’or- gano comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi 

requisiti. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la 

partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva 

di soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a 

mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei 

requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a 

presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. 

L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla 

gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero 

sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di 

qualificazione, l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento 

costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione 

ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel 

contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello 

stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 

3 del 23 aprile 2013). 

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto anche 

da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di 

un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete. 

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività 

giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete è 

dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di 

mandataria della sub-associazione è conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante 

mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di 

partecipazione. 

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6, del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato 

preventivo con continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI, purché non rivesta la qualità 
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di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura 

concorsuale. 

 

6. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 

del Codice. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 

53, comma 16-ter, del D.Lgs. n. 165/2001. 

La mancata accettazione delle clausole contenute nel Piano Triennale di Prevenzione della corruzione e 

per la trasparenza approvato con Deliberazione della Giunta Comunale n. 6 del 31.01.2022, ai sensi 

dell’art. 1, comma 17, della Legge 6 novembre 2012, n. 190, costituisce causa di esclusione dalla gara. 

Gli operatori economici devono essere in possesso, ai sensi dell’art. 83, comma 4, lett. c), del Codice, 

della copertura assicurativa a copertura degli eventuali danni arrecati agli impianti pubblicitari durante 

l’esecuzione dell’appalto, nonché a copertura della responsabilità civile. 

Tale polizza dovrà espressamente prevedere la rinuncia alla rivalsa nei confronti dell'Ente e dei suoi 

dipendenti. 

I requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del “Termine di presentazione delle offerte”. 

I requisiti previsti dal presente Disciplinare di gara sono dichiarati in sede di compilazione del DGUE e 

di offerta con le modalità di cui al D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445. 

6.1 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, 

AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE 

Nei RTI, la mandataria deve possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni in misura maggioritaria, ai 

sensi dell’art. 83, comma 8, del Codice. 

I soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di 

partecipazione nei termini di seguito indicati. 

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la 

disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi 

ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di capofila che 

deve essere assimilata alla mandataria. 

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub- 
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associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete, i relativi 

requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i 

raggruppamenti. 

Il requisito relativo alla copertura assicurativa richiesto al precedente punto 6 deve essere soddisfatto 

dalla mandataria/delegataria o dall’impresa indicata come tale nel caso di raggruppamento o consorzio 

ordinario da costituirsi o GEIE, o aggregazione di imprese di rete. 

 

7. SUBAPPALTO 

Non è ammesso il subappalto. È fatto divieto all’Affidatario di cedere o subappaltare il servizio, pena 

l’immediata risoluzione del contratto. La cessione, anche parziale, del contratto fatta in violazione del 

presente divieto è inefficace nei confronti del Comune. 

La successione nel contratto conseguente a fusione, scissione, trasformazione o cessione d’azienda o di 

ramo di azienda è efficace nei confronti del Comune solo qualora sia notificata all’Ente appaltante e 

venga da esso accettata, previa verifica del possesso dei necessari requisiti in capo al soggetto 

risultante dalle suddette operazioni. 

 

8. GARANZIA PROVVISORIA 

L’offerta è corredata da: 

a) una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari al 2% del prezzo base 

dell’appalto e precisamente di importo pari ad € 240,00, salvo quanto previsto all’art. 93, comma 

7, del Codice. 

b) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di 

cui all’art. 93, comma 3, del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia 

provvisoria, a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8, del 

Codice, qualora il concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non è richiesta 

alle microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari 

esclusivamente dalle medesime costituiti. 

La cauzione provvisoria dovrà avere validità per almeno n. 180 giorni dalla data scadenza del termine 

di presentazione delle offerte. La cauzione provvisoria può essere prestata mediante bonifico, assegni 

circolari o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato ovvero o in forma di garanzia fideiussoria 

rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai requisiti di solvibilità previsti dalle 

leggi che ne disciplinano le rispettive attività o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell'albo 

di cui all'art. 106 del D.Lgs. n. 385/1993, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio 
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di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta 

nell'albo previsto dall'art. 161 del D.Lgs. n. 58/1998 e che abbiano i requisiti minimi di solvibilità 

richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa. 

L'importo della garanzia, è ridotto del 50% per gli operatori economici ai quali venga rilasciata, da 

organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI CEIEN 45000 e della serie UNI 

CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della 

serie UNI CEI ISO9000. Si applica la riduzione del 50%, non cumulabile con quella precedentemente 

descritta, anche nei confronti delle microimprese, piccole e medie imprese e dei raggruppamenti di 

operatori economici o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da microimprese, piccole e medie 

imprese. Per usufruire di tale beneficio l’operatore economico dovrà inserire tra la documentazione 

amministrativa, a pena di esclusione, copia conforme all’originale della certificazione posseduta. In 

caso di partecipazione in Raggruppamento temporaneo di concorrenti o consorzio ordinario di tipo 

orizzontale, per poter usufruire del suddetto beneficio, la certificazione di qualità dovrà essere 

posseduta da ciascuna delle imprese  raggruppate o consorziate. 

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto 

dopo l’aggiudicazione dovuta a qualsiasi fatto che sia riconducibile all’affidatario o all’adozione di 

informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli artt. 84 e 91 del D.lgs. 6 settembre 2011, n. 

159. 

L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89, 

comma 1 del Codice, non comporterà l’escussione della garanzia provvisoria. 

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni 

mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento. 

La garanzia è svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria solo a 

condizione che sia stata già costituita prima della presentazione dell’offerta. È onere dell’operatore 

economico dimostrare che tali documenti siano costituiti in data non successiva al termine di scadenza 

della presentazione delle offerte. Ai sensi dell’art. 20 del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 la data e l’ora di 

formazione del documento informatico sono opponibili ai terzi se apposte in conformità alle regole 

tecniche sulla validazione (es.: marcatura temporale). 

È sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più 

caratteristiche tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle 

clausole obbligatorie, etc.). 
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Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di 

un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante. 

 

9. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC. 

L’operatore economico è esente dal versamento del contributo ANAC, ai sensi della delibera ANAC  n. 

1300 del 20.12.2017. 

 

10. REGISTRAZIONE AL SISTEMA AVCPASS E UTILIZZAZIONE DELLA BANCA DATI 

NAZIONALE CONTRATTI PUBBLICI (BDNCP). 

Le Stazioni Appaltanti e gli operatori economici sono tenuti ad utilizzare la banca dati AVCPass 

istituita presso l'ANAC, cosiddetta Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici (BDNCP). 

La Stazione appaltante procederà ad effettuare la verifica dei requisiti di carattere generale 

sull’aggiudicatario attraverso l’utilizzo del sistema AVCPass, reso disponibile dall’ANAC. Pertanto, 

ciascun concorrente dovrà registrarsi al Sistema AVCpass secondo le indicazioni operative per la 

registrazione, nonché i termini e le regole tecniche per l'acquisizione, l'aggiornamento e la 

consultazione dei dati presenti sul sito: https://www.anticorruzione.it/-/avc-pass 

L’operatore economico, effettuata la suindicata registrazione al servizio AVCPass e individuata la 

procedura di affidamento cui intende partecipare, ottiene dal sistema un “PASSOE”, da produrre in 

sede di partecipazione alla gara. 

Si evidenzia che la mancata registrazione presso il servizio AVCPass, nonché la mancata trasmissione 

del PassOE secondo le modalità ivi previste, non comportano l’esclusione dalla presente procedura. 

L’Amministrazione comunale provvederà, con apposita comunicazione, ad assegnare un termine 

congruo per l’effettuazione delle attività in questione, avvertendo espressamente l’operatore che in 

mancanza di produzione del PassOE entro detto termine, si procederà all’esclusione dalla gara. 

 

11. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 

DOCUMENTI DI GARA 

La procedura di affidamento, ai fini del rispetto del combinato disposto degli artt. 40 e 52 del D. Lgs. 

50/2016, si svolgerà interamente ed esclusivamente in forma telematica, utilizzando mezzi di 

comunicazione elettronici, attraverso la Piattaforma di e-procurement, denominata “Mepa”, il cui 

accesso è consentito all’indirizzo internet: https://acquistinretepa.it. 

A pena di esclusione dalla gara, gli Operatori economici concorrenti, dovranno far pervenire l’offerta 

https://www.anticorruzione.it/-/avc-pass
https://acquistinretepa.it/
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redatta in lingua italiana entro e non oltre il termine perentorio delle ore 12,00 del giorno 18/10/2022 a 

mezzo piattaforma MEPA  

La presentazione dell’offerta comporta automaticamente, senza altro ulteriore adempimento, 

dichiarazione di responsabilità di avere esaminato tutti gli atti disponibili e posti a base di gara, di 

avere preso conoscenza di tutte le circostanze generali e particolari suscettibili di influire sulla 

determinazione del corrispettivo, sulle condizioni contrattuali e di aver giudicato il corrispettivo 

remunerativo e tale da consentire l’offerta presentata. 

Il concorrente, ove interessato, è tenuto a presentare, attraverso il portale telematico Mepa, la 

documentazione qui di seguito richiesta ai fini della partecipazione alla gara, debitamente firmata 

digitalmente in formato.p7m, rispettando le modalità di trasmissione indicate dal Manuale della 

piattaforma.  

Per la documentazione amministrativa  bisogna allegare i documenti di seguito elencati: 

 Istanza di partecipazione, recante espressa accettazione delle condizioni del servizio e di tutte le 

clausole di cui alla presente richiesta di offerta (Mod. A, allegato alla presente), firmata digitalmente 

dal legale rappresentante o procuratore dell’impresa concorrente ovvero dai Legali rappresentanti o 

Procuratori in caso di Raggruppamenti temporanei o Consorzi ordinari art. 45, comma 2, lettere d) 

ed e) del Codice degli Appalti. 

 DGUE - Dichiarazione attestante l’insussistenza di cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 

n. 50/2016 e di assolvimento degli obblighi in materia di tracciabilità finanziaria, come da modello 

allegato, firmato digitalmente. 

 PassOE di cui all’art. 2, comma 3.2, della delibera ANAC del 17 febbraio 2016. 

 Cauzione provvisoria pari al 2% dell’importo posto a base di gara, pari ad € 220,00 (euro 

duecentoventi/00), resa nelle forme e nei modi previsti dall’art. 93 del D.Lgs. n. 50/2016. Nel caso 

di concorrenti consorziati o raggruppati la cauzione provvisoria dovrà es- sere intestata a tutte le 

società partecipanti al raggruppamento o al Consorzio. La cauzione dovrà contenere, oltre a tutto 

quanto richiesto dall’art. 93, anche la dichiarazione di impegno di un fideiussore, resa ai sensi 

dell’art. 93, comma 8, del D.Lgs. n. 50/2016, a rilasciare la garanzia definitiva per l’esecuzione del 

contratto qualora l’offerente risultasse aggiudicata- rio. 

 dichiarazione di impegno da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui all’art. 

93, comma 3, del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a 

rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8, del Codice, qualora il 
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concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non è richiesta alle microimprese, 

piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle 

medesime costituiti. 

Per l’offerta economica bisogna allegare i documenti di seguito elencati: 

 Offerta economica, espressa come ribasso sull’importo a base di gara: € 6.000,00 annuali IVA 

esclusa, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante o da un suo procuratore. L’offerta 

economica si considererà comprensiva di tutte le spese da sostenersi in relazione alla gestione del 

servizio affidato. Nel caso di offerenti raggruppati o consorziati l’offerta economica dovrà essere 

sottoscritta dai legali rappresentanti (o da persona munita di comprovati poteri di firma) di tutte le 

imprese facenti parte del raggruppamento o del consorzio. Non sono ammesse offerte parziali, 

plurime, condizionate, contenenti riserve e in aumento, o comunque non conformi a quanto richiesto 

da presente disciplinare. 

 

12.  SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 

l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle 

afferenti all’offerta economica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di 

cui all’art. 83, comma 9, del Codice. 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito 

alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La 

successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza 

di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a 

corredo dell’offerta. 

Nello specifico valgono le seguenti regole: 

 il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

 l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti 

di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda, 

ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

 la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del 

fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno 
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a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se 

preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione 

dell’offerta; 

 la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in 

fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio ai sensi dell’art. 48, comma 4, del Codice) 

sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore 

a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il 

contenuto e i soggetti che le devono rendere. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 

stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a 

pena di esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 

procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante 

invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, 

documenti e dichiarazioni presentati. 

 

13. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

La prestazione sarà aggiudicata con il criterio del “minor prezzo”, ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs. 

50/2016. Pertanto, ciascun operatore economico dovrà presentare la propria offerta economica 

indicando il  ribasso unico sull’importo a base di gara, al netto di Iva. 

L’aggiudicazione sarà effettuata in favore del concorrente che avrà offerto il massimo ribasso unico 

sull’importo a base di gara. 

Non sono ammesse offerte pari o superiori all’importo stimato, posto a base della richiesta di offerta; 

parimenti, non saranno prese in considerazione offerte incomplete ovvero condizionate. 

Si potrà procedere all’aggiudicazione della prestazione anche in presenza di una sola offerta valida, 

sempre che sia ritenuta congrua e conveniente. 

Il Comune di Sogliano Cavour, con atto motivato, si riserva comunque la facoltà di non procedere ad 

alcuna  aggiudicazione. 
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14. SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA  

I fase: in seduta pubblica  

La prima fase della gara si terrà in “seduta pubblica” telematica previo avvio delle operazioni da parte 

del punto Ordinante. Il R.U.P. procederà all’apertura della Documentazione Amministrativa e alla 

verifica che contenga tutti documenti richiesti. Valuterà, inoltre, che gli stessi siano conformi a quanto 

prescritto dal presente bando e, quindi, procederà all’ammissione dei concorrenti idonei.  

II fase: in seduta pubblica  

Questa seconda fase si terrà in “seduta pubblica” telematica. Il R.U.P. procederà all’apertura telematica 

delle offerte economiche degli operatori economici e alla verifica della completezza e correttezza 

formale e sostanziale delle offerte.  

L’aggiudicazione della gara avverrà in capo all’offerente che avrà presentato la migliore offerta.  

Nel caso di parità tra le offerte ricevute si procederà mediante pubblico sorteggio previo avviso ai 

concorrenti.  

L’eventuale verifica della congruità di offerte anormalmente basse verrà effettuata secondo le 

prescrizioni di cui all’art. 97 del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. 

15. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO 

L’aggiudicazione verrà disposta in favore dell’aggiudicatario che abbia regolarmente fornito idonea 

documentazione e che risulti, da accertamenti effettuati d’ufficio, in possesso di tutti i requisiti generali 

dichiarati. 

La verifica dei requisiti verrà effettuata dalla Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 85, comma 5, del 

Codice, sull’offerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto, attraverso il sistema 

AVCPASS dell’A.N.A.C. 

In ogni caso la stazione appaltante si riserva, in qualunque fase del procedimento di gara, qualora lo 

ritenga opportuno, di procedere alla verifica della documentazione e delle dichiarazioni sostitutive 

prodotte anche da altri concorrenti. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 

appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12, del 

Codice. 
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La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli 

artt. 32, comma 5 e 33, comma 1, del Codice, aggiudica l’appalto. 

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7, del Codice, all’esito positivo della 

verifica del possesso dei requisiti prescritti. 

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca 

dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC, nonché all’incameramento della garanzia 

provvisoria. La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo, altresì, alle 

verifiche nei termini sopra indicati. 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato  al 

secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la 

graduatoria. 

Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9, del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata, 

all’aggiudicatario, automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, verrà 

svincolata tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta 

aggiudicazione. 

All’atto del perfezionamento dell’impegno contrattuale da sottoscrivere con firma digitale, 

l’aggiudicatario dovrà presentare la garanzia definitiva da calcolare sull’importo contrattuale, secondo 

le misure e le modalità previste dall’art. 103 del Codice. 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge 13 

agosto 2010, n. 136. 

Nei casi di cui all’art. 110, comma 1, del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i 

soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di 

stipulare un nuovo contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del completamento del servizio. 

L’aggiudicatario, ai fini del perfezionamento dell’impegno contrattuale, dovrà presentare la seguente 

ulteriore documentazione: 

 dichiarazione sostitutiva in materia di tracciabilità dei flussi finanziari, resa ai sensi della Legge n. 

136/2010 e ss.mm.ii., con indicazione dei conti correnti dedicati alla commessa oggetto di 

aggiudicazione, degli estremi identificativi degli stessi, delle generalità e del codice fiscale delle 

persone delegate ad operare su di essi; 

 garanzia definitiva nella misura del 10% (dieci per cento) dell’importo contrattuale, IVA esclusa, 

ovvero delle ulteriori percentuali nelle ipotesi indicate dall’art. 103, comma 1, del D.Lgs. n. 
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50/2016. La fideiussione bancaria o la polizza assicurativa sarà svincolata secondo le modalità 

indicate dall’art. 103, comma 5, del D.Lgs. n. 50/2016 e dal Capitolato d’appalto; 

 polizze assicurative RCT e RCO come indicate nel Capitolato speciale. 

La stazione appaltante provvederà alla verifica della posizione contributiva e previdenziale 

dell’aggiudicatario nei confronti dei propri dipendenti (DURC). 

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi 

comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 

L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i con- tratti 

continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c bis), del Codice. 

 

16. FORMA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI 

Ogni documento relativo alla procedura deve essere presentato secondo le norme e le modalità di 

partecipazione indicate nella piattaforma telematica MEPA PA, redatto in ogni sua parte in lingua 

italiana ed in conformità a quanto previsto nel presente Disciplinare. Salvo diversa indicazione, ogni 

documento elettronico inviato dal concorrente in relazione alla presente procedura ed alla 

presentazione dell'offerta dovrà essere sottoscritto dal soggetto concorrente con la firma digitale di cui 

all'art. 1, comma 1, lettera s), del D.Lgs. n. 82/2005. 

Resta in ogni caso di esclusiva competenza e responsabilità del concorrente verificare che la propria 

documentazione sia effettivamente e correttamente sottoscritta con firma digitale.  

La Stazione Appaltante potrà procedere in qualsiasi momento a controlli e verifiche della veridicità e 

della completezza del contenuto delle dichiarazioni della documentazione presentate dai concorrenti, 

richiedendo l'esibizione di documenti originali e dei certificati attestanti quanto dichiarato dai 

concorrenti. 

Si rammenta che, ai sensi degli artt. 75 e 76 del DPR n. 445/2000, la falsa dichiarazione: 

 comporta sanzioni penali; 

 costituisce causa d'esclusione dalla partecipazione della procedura. 

I concorrenti esonerano il Comune di Sogliano Cavour e la piattaforma telematica MEPA da qualsiasi 

responsabilità inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di connettività necessari a 

raggiungere il Sistema e ad inviare i relativi documenti necessari per la partecipazione alla procedura. 
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17. MOTIVI DI ESCLUSIONE DI GARA 

La Stazione Appaltante escluderà i candidati in caso di presenza delle cause di esclusione di cui all’art. 

80 del D.Lgs. n. 50/2016, nonché nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza 

dell'offerta, per difetto di sottoscrizione o di altri elementi essenziali. 

Costituiscono causa di esclusione, altresì, le seguenti ipotesi: 

 la presentazione dell'offerta oltre il termine di scadenza; 

 la mancata presentazione dell'offerta economica, ovvero priva del ribasso, offerta plurima o 

condizionata, offerta in aumento, offerta pari a zero o comunque indeterminata; 

 la mancata sottoscrizione dell'offerta; 

 la presenza, nell'offerta, di correzioni, abrasioni e/o rettifiche prive della postilla di conferma 

debitamente sottoscritta. 

Costituisce causa di esclusione la mancata costituzione, alla data di scadenza della presentazione delle 

offerte, della cauzione provvisoria. 

 

18. MISURE IN MATERIA DI TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

L’aggiudicataria, con apposita dichiarazione, si obbliga ad assumere tutti gli obblighi di tracciabilità 

dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della legge 136/2010. A tal fine, tutti i movimenti finanziari relativi al 

contratto dovranno essere registrati su conto corrente dedicato e dovranno essere effettuati tramite lo 

strumento della fatturazione elettronica, onde consentire la piena tracciabilità delle operazioni. Il 

mancato utilizzo della fatturazione elettronica costituisce giusta causa di risoluzione del contratto. Il 

contraente dovrà assicurare che ciascuna transazione riporti il codice identificativo della gara (C.I.G.). 

 

19. ALTRE INFORMAZIONI 

La Stazione Appaltante si riserva la possibilità di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di 

una sola offerta valida o di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o 

idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

Si farà luogo all'esclusione dalla gara nei casi tassativi fissati dall’art 80 e dall’art. 83, comma 9, 

del D.Lgs. n. 50/2016 e nei casi specificati dall’ANAC. 

Ai sensi dell’art. 32 del D.Lgs. n. 50/2016 si precisa che: 
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– 

 

 

a) la Stazione Appaltante si riserva la facoltà di autorizzare l’inizio delle attività oggetto del 

presente appalto anche in pendenza della stipula del contratto; 

b) la Stazione Appaltante si riserva la facoltà di applicare l’art. 110 del D.Lgs. n. 50/2016; 

c) la Stazione Appaltante, a suo insindacabile giudizio, si riserva la facoltà di non procedere 

all’aggiudicazione dell'appalto. 

 

20. TUTELA DEI DATI PERSONALI 

I dati personali raccolti saranno trattati con e senza l’ausilio di strumenti elettronici, per l’espleta- 

mento delle attività istituzionali relative al presente procedimento e agli eventuali procedi- menti 

amministrativi e giurisdizionali conseguenti (compresi quelli previsti dalla L. n. 241/90 sul diritto di 

accesso alla documentazione amministrativa), in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza e 

comunque nel rispetto della normativa vigente. I dati giudiziari, raccolti ai sensi del D.P.R. 

n. 445/2000, saranno trattati in conformità al Regolamento (UE) N. 679/2016 ed al D.Lgs. n. 196 del 

30 giugno 2003 (Codice in materia di Protezione dei dati personali), come modificato ed integrato dal 

D. Lgs. n. 101/2018. In relazione ai suddetti dati l’interessato può esercitare i diritti previsti dal 

Regolamento UE 679/2016. 

 

21. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria del 

Foro di Lecce rimanendo esclusa la competenza arbitrale. 

 

22. RUP DELLA PROCEDURA DI GARA 

Dott.ssa Giulia Campa 

tel. 0836/543084  

e-mail:  economicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it   

 

IL RESPONSABILE DEL 

SETTORE ECONOMICO-

FINANZIARIO E TRIBUTI 

Dott.ssa Giulia Campa  
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